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Hinweise zur Beantragung eines Personalausweises 

Zur Beantragung eines neuen Personalausweises sollten Sie bitte folgendes beachten: 

Diejenige Person, für die der Personalausweis ausgestellt werden soll, muss persönlich zur 
Beantragung erscheinen. Zudem ist die jeweils fällige Gebühr zu entrichten  
(ab 24 Jahre 46,00 €; unter 24 Jahre 27,60 €).  

Mitzubringen sind folgende Unterlagen: 

• bisheriger Personalausweis

• das erforderliche digitale Foto kann in der Amtsverwaltung gemacht werden

• Geburtsurkunde ggf. Heiratsurkunde (dringend erforderlich!)

• bei Kindern unter 16 Jahren: Zustimmungserklärung des NICHT zur Beantragung 
anwesenden, sorgeberechtigten Elternteils (siehe Vordruck „Zustimmungserklärung 
Elternteil“)

*Bitte beachten Sie: Die Amtsverwaltung ist nicht mehr berechtigt Passfotos 
direkt anzunehmen oder zu scannen. Geeignete Passfotos sind über die Cloud der 
Bundesdruckerei von zertifizierten Fotografen oder über das interne Passfoto-System 
PointID bereitzustellen. Wenn Sie noch ein aktuelles biometrisches Passfoto an unserem 
hausinternen Passfoto-System PointID in Eigenregie erstellen müssen, planen Sie hierfür 
10-15 min. Zeit vor Ihrem bestätigten Termin ein. Die Gebühr für die Nutzung des Systems 
beträgt 6,00 €. 




